PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.306.647/0001-01
Praca Tiradentes n°. 29 — CEP 37926-000 — Fone/Fax (037) 3355-1500
Adm. 2021/2024

DORESOPOLIS-MG, 4 DE ABRIL DE 2024

Oficio n.0 31/2024.

Senhor Presidente;

Com nossos cumprimentos, é o presente instrumento habil a
encaminhar a Vossa Exceléncia e aos Nobres Vereadores que compdem esta
Egrégia CAmara Municipal, o anexo II do projeto de lei que estabelece o plano
de cargos, carreira e vencimentos dos servidores do municipio de
Doresopolis-MG.

O reenvio se faz necessario, considerando que nas fungdes do
nutricionista e farmacéutico, por erro material, constou fungdes diversas
daquelas atinentes aos cargos.

Esclarego que o projeto de lei e demais anexos se mantém inalterados.

Desta forma, solicito que Vossa Exceléncia determine a substituigao do
anexo II do projeto acima mencionado, para fins de evitar divergéncia
futuras sobre as funcbes dos citados cargos, solicitando, ainda, que a
presente Proposta de Lei seja apreciada, discutida, em carater de
urgéncia, e ao final aprovada pelos nobres vereadores, renovando, nesse
momento, 0 Nosso apreco e estima e consideragao.
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Excelentissimo Senhor
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ANEXO II: Tabelas dos cargos

AGENTE DE COMBATE A ENDEMIAS

DESCRICAO DO CARGO

CARGO AGENTE FUNC}@ES
COMBATE
ENDEMIAS
VAGAS 3 - Exercer as atividades de combate e
PROVIMENTO Efetivo prevencdao de endemias, mediante a
REQUISITOS Ensino Médio | notificagdo de focos endémicos,
Completo vistoria e detecgdo de locais suspeitos,
RECRUTAMENTO Mediante eliminagao de focos, orientagdes gerais
concurso publico | de saude;
VENCIMENTO R$ 1.754,04 - Visitar periodicamente domicilios
ICIAL E/C 120/2022 segundo cronograma estabelecido; -
CARGA HORARIA 40 horas Prevenir a malaria e a dengue,
semanais. conforme agdo do Ministério da Salde;
- Realizar vistoria e manutengao dos
sistemas de abastecimento de dgua
- Orientar e fiscalizar a aplicagdao das
leis de vigilancia sanitéaria e de
posturas do Municipio;
- Promover comunicagdo entre unidade
de saude, autoridades e comunidade.

AGENTE DE SANEAMENTO E ESGOTO

DESCRICAO DO CARGO

CARGO AGENTE DE FUNCOES
SANEAMENTO E
ESGOTO
VAGAS 4 - Executar servigos de apoio;
PROVIMENTO Efetivo - Realizar atividades em apoio ao nas
REQUISITOS Ensino Médio | dreas de geofonia, vistoria,
Completo fiscalizagdo, topografia, laboratorio,
RECRUTAMENTO Mediante manutencdo, instrumentacgao de
concurso publico | hidrometros, telemetria, informatica e
VENCIMENTO R$ 1.754,04 de tratamento de agua e/ou esgoto.
INICIAL
CARGA HORARIA 40 horas
ScCmanails.

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

DESCRICAO DO CARGO

CARGO AGENTE FUNCOES
COMUNITARIO
DE SAUDE
VAGAS 7 |
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PROVIMENTO Efetivo - Visitar domicilios periodicamente sob

REQUISITOS Ensino Médio | orientagdo e supervisao de
Completo profissionais da saude;

RECRUTAMENTO Mediante - orientar a comunidade para

concurso publico | promogdo da salde no sentido de

VENCIMENTO R$ 1.754,04 detectar possiveis problemas que

INICIAL E/C 120/2022 possam estar interferindo na saude da

CARGA HORARIA 40 horas populagao;
semanais. - participar de campanhas

preventivas;
profissionais;
- Auxiliar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo, levar pacientes
ao servico de saude;

- marcar consultas para os pacientes;
acompanhar visita do médico nas

participar de reunides

residéncias.
AGENTE DE OBRAS E SERVICOS
DESCRICAO DO CARGO
CARGO Agente de Obras FUNCOES
VAGAS 2 - Auxiliar pedreiros, carpinteiros e
PROVIMENTO Efetivo operadores de equipamentos pesados;
REQUISITOS Ensino - Carregar e descarrega materiais de
Fundamental. construcdo, prepara canteiros de obras e
RECRUTAMENTO | No mercado de | limpa areas de trabalho;
trabalho, - Fazer pequenas manutengbes nos
mediante concurso | equipamentos, limpeza de maquinas e
publico ferramentas, verifica condigbes de uso e
VENCIMENTO R$ 2.139,40 reparar eventuais defeitos mecanicos nas
INICIAL mesmas.
CARGA 40 horas
HORARIA semanais.
AGENTE "I;ECNICO ADMINISTRATIVO
DESCRICAO DO CARGO
CARGO AGENTE TECNICO | FUNCOES
ADMINISTRATIVO
VAGAS 8 Preparar relatorios, formuldrios e
PROVIMENTO Efetivo planilhas;
REQUISITOS Ensino Médio | - Coletar dados; elaborar planilhas de
Completo calculos; confeccionar organogramas,
RECRUTAMENTO Mediante concurso | fluxogramas e cronogramas; efetuar
publico calculos; elaborar correspondéncia;
VENCIMENTO R$ 2.150,11 dar apoio operacional para elaboracdo
INICIAL de manuais técnicos.
CARGA HORARIA |40 horas
semanais.
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AGENTE DE VIGILANCIA SANITARIA

DESCRICAO DO CARGO

CARGO AGENTE DE FUNCOES
VIGILANCIA
SANITARIA
VAGAS 2 - Investigar, monitorar e avaliar riscos
PROVIMENTO Efetivo e os determinantes dos agravos e
REQUISITOS Ensino Médio | danos a salde e ao meio ambiente.
Completo Auxiliar nas atividades de ensino,
RECRUTAMENTO Mediante pesquisa e extensdo, levar pacientes
concurso publico | ao servigo de saude;
VENCIMENTO R$ 1.584,29 - Marcar consultas para os pacientes;
INICIAL acompanhar visita do médico;
CARGA HORARIA 40 horas - Promogado das agdes de saneamento
semanais. e melhoria do meio ambiente.
ALMOXARIFE

DESCRIGAO DO CARGO

CARGO Almoxarife ATRIBUICOES
VAGAS 1 - Receber materiais, distribui-
; los através de requisicbes e
PROVIMENTO Efetivo proceder o controle, conforme
g o normas administrativas;
REQUISITOS Ensino Medio - Realizar inventéarios dos bens
Completo. pUblicos;
RECRUTAMENTO Concurso Pdblico |~ Registrar, inventariar e

manter atualizados os dados do

VENCIMENTO INICIAL

R$ 3.621,23

patrimbénio  do municipio,
propondo ao administrador a

CARGA HORARIA

40h

alienagd@o dos bens inserviveis;

- Coordenar os setores de
compras, patrimoénio e
almoxarifado.
ANALISTA~ DE COMPRAS
DESCRICAO DO CARGO _
CARGO ANALISTA DE FUNCOES
COMPRAS
VAGAS 1 = Elaborar cditais, contratos c
PROVIMENTO Efetivo processos de compra;
REQUISITOS Curso Técnico ou | ~Acompanhar os processos licitatorios;
Superior = Efetuar compras para 0s
RECRUTAMENTO Mediante departamentos;
concurso publico | - Conferir documentagao das empresas
VENCIMENTO R$ 3.508,07 vencedoras das licitagdes.
INICIAL
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CARGA HORARIA

40 horas
semanais.

ANALISTA DE RH

DESCRICAO DO CARGO

CARGO ANALISTA DE FUNCOES
RH
VAGAS 1 - Desenvolver e monitorar a Politica de
PROVIMENTO Efetivo Pessoal;
REQUISITOS Curso Técnico ou | - Promover, auxiliar e divulgar os
Superior resultados a Avaliagdo de
RECRUTAMENTO Mediante Desempenho;
concurso publico | - Assessorar a comissdo que executa o
VENCIMENTO R$ 3.508,07 processo do estdgio probatdrio dos
INICIAL servidores
CARGA HORARIA 40 horas -- Realizar langamentos diversos no
semanais. sistema

- Realizar processo de aposentadoria e
pensdo na forma da lei;

- Realizar requerimento de férias

- Elaborar folha de pagamento

- Executar outras atividades de auxilio
conforme demanda.

ANALISTA DE TRIBUTOS

DESCRICAO DO CARGO

CARGO ANALISTA DE FUNCOES
TRIBUTOS
VAGAS 1 - Realizar a apuragao e recolhimentos
PROVIMENTO Efetivo de impostos diretos e indiretos,
REQUISITOS Curso Técnico ou | desenvolver planejamento tributario e
Superior escrituragao de livros fiscais;
RECRUTAMENTO Mediante - Elaborar e acompanhar o
concurso publico | cumprimento das obrigagdes
VENCIMENTO R$ 3.508,07 acessorias da legislagdo tributaria;
INICIAL - Realizar Levantamentos fiscais e
CARGA HORARIA 40 horas contdbeis de contribuintes pessoas
semanais. fisicas e juridicas, realizar estudos

sobre a politica de arrecadagdo,
langamento e cobranga de tributos
municipais.
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ASSISTENTE JURIDICO

DESCRICAO DO CARGO

CARGO ASSISTENTE FUNC@ES
JURIDICO
VAGAS 2 - Representar a administragdo publica

PROVIMENTO Comissionado na esfera judicial;

REQUISITOS Curso Superior |- Prestar consultoria e assessoramento
em Direito com | juridico, a administragdo publica;
inscricdo regular | - E>_<ercer o controle interno h da
na Ordem dos legalidade dos atos da administracdo.

Advogados do
Brasil
RECRUTAMENTO Mediante
concurso publico
VENCIMENTO R$ 4.413,38
INICIAL
CARGA HORARIA 20 horas
semanais.

ASSISTENTE SOCIAL

DESCRICAO DO CARGO

CARGO ASSISTENTE FUNCOES
SOCIAL
VAGAS 3 - Planejar, organizar, administrar a
PROVIMENTO Efetivo execucao de beneficios e servigos
REQUISITOS Curso Superior sociais;

na area. - Participar do planejamento e gestdo

RECRUTAMENTO Mediante de politicas sociais; 5
concurso publico | - Elaborar campanhas de prevencgdo na
VENCIMENTO R$ 2.489,60 area de assisténcia social, em

INICIAL articulagdo com as demais areas;
CARGA HORARIA 20 horas - Elaborar e executar projetos
semanais. comunitdrios para atendimento de

demandas especificas de idosos,
mulheres e associagbes comunitarias,
dentre outros segmentos;

- Compor e participar de equipes
multidisciplinares para a elaboragdo,
coordenagao e execugao de
programas, projetos e servigos sociais;
- Realizar levantamento de dados para
identificar ¢ conhecer os indicadores
sociais, promovendo o diagndstico
social do Municipio;

- Desenvolver agdes educativas nas
unidades de saude, educagdo e de
assisténcia social.

- Realizar entrevistas e avaliagdo social
do publico para fins de concessdo de
auxilios e beneficios, e de emissdo de
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laudos técnicos que identifiquem a
elegibilidade frente as necessidades
sociais, organizar e manter atualizadas
as referéncias sobre as caracteristicas
socioeconémicas dos usudrios nas
unidades de assisténcia social da
Prefeitura;

- Realizar visita domiciliar sempre que
necessario.

- Realizar orientagdo dos usudrios

- Realizar visitas domiciliares para
constatar a situagcdo do servidor
afastado por invalidez ou afastado por
motivo de doenga;

- Promover programas e projetos de
reabilitagdo comunitaria para pessoas
com deficiéncia;

- Divulgar as politicas sociais;

- Formular projetos para captagdo de
recursos.

ASSESSOR ADMINISTRATIVO

DESCRICAO DO CARGO

CARGO Assessor FUNCOES
Administrativo
VAGAS i DESCRICAO SINTETICA:
PROVIMENTO Comissionado compreende o cargo que se destina ao
REQUISITOS Técnico ou assessoramento imediato do Prefeito,
Superior nas respectivas areas e unidades
RECRUTAMENTO Amplo administrativas.
VENCIMENTO R$ 5.658,17 - )
INICIAL ATRIBUICOES TIPICAS: Prestar
CARGA HORARIA 40 horas assessoramento ao Prefeito e demais
semanais. orgdos nos assuntos relacionados a

formulacao, coordenagao e
acompanhamento do cumprimento
das metas de governo relacionadas as
secretarias que compde a estrutura
Administrativa; bem como na gestdo
das atividades de administracdo em
geral, Preparar, redigir, expedir e
registrar os atos oficiais de
competencia do prefeito, de acordo
com a Lei Organica Municipal;
Decretos, Portarias, comunicados e
outros atos normativos do interesse
da Administragdo, mantendo sob a
sua responsabilidade os originais,
tudo sob o acompanhamento da
Procuradoria Geral e da Assessoria
Juridica; Providenciar a publicacdo
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dos atos oficiais da prefeitura, na
forma e pelos meios legais; receber,
expedir e promover o tramite legal da
correspondéncia pertinente ao
Executivo Municipal; Organizar e
manter sob sua responsabilidade
coletanea da legislacdo federal e
estadual de interesse do Municipio;
Assessorar no estudar, exames e
despachar processos protocolados na
prefeitura, acompanhando a sua
tramitagao legal; Catalogar,
selecionar e arquivar documentos do
interesse da Administracdo e da
populagdo em geral, devendo,
também, organizar e manter o
arquivo publico municipal; Participar
de reunidoes administrativas,
encarregando-se da lavratura das
respectivas atas; Assistir os 6rgdos e
setores municipais na execugao de
suas atribuigdes relativas aos servicos
burocraticos; Participar e assessorar
na proposigao e coordenacdo dos
planos de desenvolvimento de
pessoal (Plano de Cargos e Carreiras,
Estatutos, Planos de Capacitacao,
etc.); Assessorar na elaboragdo e
proposigao de planos e programas de

formacgao, treinamento e
aperfeicoamento de  Servidores;
Analisar as solicitagcOes de

treinamento de outro o6rgdo da
administragdo; Assessorar no calculo
do custo estimado para realizagdo de
programas de treinamento; Promover
estudos e pesquisas para determinar
e detectar os problemas de recursos

humanos que impecam 0
desenvolvimento organizacional da
administracao; Assessorar, em

articulagao com a Secretaria

Municipal da Fazenda, a elaboragdo
do Orgamento Anual e Plurianual de

Investimentos, acompanhar sua
execugdo e avaliar seus resultados,
propondo as medidas corretivas
necessarias; Participar da Elaboracdo
dos orgamentos anual e plurianual de

investimentos; Assessorar e
sistematizar a producao de
informacdes para a agao
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governamental; Fiscalizar,
acompanhar e controlar a execugdo e
vigéncia de contratos e convénios e
outras formas de parcerias; Participar
e assessorar as prestagdes de contas
dos contratos, convénios e parcerias
estabelecidas; Executar outras
atividades correlatas

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DESCRICAO DO CARGO

CARGO AUXILIAR FUNCOES
ADMINISTRATIVO
VAGAS 12 - Executar servigos de apoio;
PROVIMENTO Efetivo - Tratar de documentos variados;
REQUISITOS Ensino Médio |- Proceder a aquisigdo, guarda e
Completo distribuigdo de material;
RECRUTAMENTO Mediante - Redigir expedientes
concurso publico | administrativos;
VENCIMENTO R$ 1.584,29 - Realizar e conferir calculos
INICIAL financeiros e contabeis;
CARGA HORARIA 40 horas - Realizar tarefas administrativas e
semanais. rotinas de escritorio;

- Cuidar da biblioteca (organizacéo,
orientagdo, empreéstimo de livros);

- apoiar nas areas de recursos
humanos, administracdo, compras e
logistica;

- recepcionar e agendar atendimento
e entrevistas para as agdes proprias
dos servigos socio assistenciais e para
insergao dos usuarios no CadUnico;

= Executar  outras  atividades
correlatas.
AUXILIAR DE CONTABILIDADE
DESCRICAO DO CARGO
CARGO AUXILIAR DE FUNC}GES
CONTABILIDADE
VAGAS 1 - Organizar documentos e fazer sua
PROVIMENTO Efetivo classificagdao contabil. Auxiliar na
REQUISITOS Ensino Médio apuragdo dos impostos, conciliando
Completo contas e preenchimento de guias de
RECRUTAMENTO Mediante recolhimento e de solicitagdes. Emitir
concurso publico | notas de venda, de transferéncia e
VENCIMENTO R$ 1.923,78 outras, além de arquivar documentos.
INICIAL
CARGA HORARIA 40 horas
semanais.
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AUXILIAR DE ENFREMAGEM

DESCRICAO DO CARGO

CARGO AUXILIAR DE FUNC@ES
ENFERMAGEM
VAGAS 1 - Preparar os pacientes para consultas
PROVIMENTO Efetivo e procedimentos, segue orientagdo de
REQUISITOS Ensino Médio enfermeiros e da equipe médica,
RECRUTAMENTO Mediante realiza alguns exames mais simples,
concurso plblico | promove a educagdo em salde,
VENCIMENTO R$ 1.584,29 incentiva e auxilia em praticas de
INICIAL higiene, colhe materiais e realiza o
CARGA HORARIA 40 horas controle de estoque do material
semanais. utilizado.

AUXILIAR DE OBRAS E SERVICOS

DESCRICAO DO CARGO

CARGO AUXILIAR DE FUNC@ES
OBRAS
VAGAS 6 - Executar tarefas manuais simples na
PROVIMENTO Efetivo construgdo civil para auxiliar na
REQUISITOS Ensino edificagdo e reforma de construgdo
fundamental civil.
incompleto - Carregar e descarregar materiais de
RECRUTAMENTO Mediante construgdo;
concurso publico | - preparar canteiros de obras e limpeza
VENCIMENTO R$ 1.584,29 das areas de trabalho;
INICIAL - realizar pequenas manutengdes nos
CARGA HORARIA 40 horas equipamentos, limpeza das maquinas
semanais. e ferramentas;

- Misturar cimento, areia, agua, brita e
outros materiais, através de processos
manuais ou mecdnicos, obtendo
concreto ou argamassa.
- preparar e transportar materiais,
ferramentas, aparelhos ou qualquer
peca, limpando-as e arrumando-as de
acordo com instrucdes;

AUXILIAR DE FARMACIA

DESCRICAO DO CARGO

CARGO AUXILIAR DE FUNCOES
FARMACIA

VAGAS 1 - Verificagdo de pressdo arterial e
PROVIMENTO Efetivo temperatura corporal;
REQUISITOS Ensino Médio - Esclarecer duavidas acerca de

RECRUTAMENTO Mediante prescrigdes medicas
concurso publico |- Organizar e repor medicamentos

VENCIMENTO R$ 1.584,29 mediante logistica especifica;

INICIAL
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CARGA HORARIA

40 horas
semanais.

- Monitorar validade de medicamentos
e realizar descarte adequando quando
vencidos;

-Manter o controle da temperatura do

almoxarifado e da geladeira de
medicamentos;
- Realizar registro da saida de
medicamentos.
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL
DESCRICAO DO CARGO ]
CARGO AUXILIAR DE FUNCOES
SAUDE BUCAL
VAGAS 3 - Auxiliar na instrumentacdo de
PROVIMENTO Efetivo procedimentos cirdrgicos, realiza
REQUISITOS Curso técnico em | atividades de higiene bucal, prepara
saude bucal, com | modelos em gesso e participa de
registro no CRO | programas de salde bucal.
RECRUTAMENTO Mediante
concurso publico
VENCIMENTO R$ 1.584,29
INICIAL
CARGA HORARIA 40 horas
semanais.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

DESCRICAO DO CARGO

CARGO AUXILIAR DE FUNC@ES
SERVICOS
GERAIS
VAGAS 12 -Estruturagdo e organizagdo de
PROVIMENTO Efetivo arquivos;
REQUISITOS Ensino -Preenchimento  de  formularios,
Fundamental planilhas e outros documentos;
Completo -Atendimento (telefone, e-mail);
RECRUTAMENTO Mediante -Recebimento de fornecedores e
concurso publico | encaminhamento dos materiais
VENCIMENTO R$ 1.527,71 recebidos;
INICIAL -Auxiliar  no  departamento de
CARGA HORARIA 40 horas trabalho.
semanais.
BIOQUIMICO
DESCRICAO DO CARGO
CARGO | BIOQUIMICO | FUNCOES
VAGAS 1 - Realizar coleta de amostras para
PROVIMENTO Efetivo exames clinicos;
REQUISITOS Curso superior em | - Realizar analises clinicas,

bioquimica ou
area afins

toxicoldgicas, fisioquimicas,
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RECRUTAMENTO Mediante bioldgicas, microbioldgicas,
concurso publico | moleculares e bromatolégicas;
VENCIMENTO R$ 1.923,78 - Requisitar calibragem e
INICIAL manutengdo dos equipamentos do
CARGA HORARIA 20 horas laboratério;
semanais. - Realizar transferéncia de materiais
em que a analise ndo é feita na
unidade.
CONTADOR
DESCRICAO DO CARGO
CARGO | __CONTADOR | FUNCOES
VAGAS 1 Supervisionar e executar trabalhos
PROVIMENTO Efetivo contabeis;
REQUISITOS Curso superior |- Prestar consultoria e informagdes
em gerenciais;
contabilidade; éthzssgzar auditoria interna e/ou
INSEiLaging - Organizar os trabalhos contabeis
Conselho em geral:
Regional de - Controlar os trabalhos de analise e
Contabilidade de | conciliacio de contas;
Minas Gerais - Proceder a confecgdo de empenho
RECRUTAMENTO | Mediante concurso | e notas de empenho, provendo
publico a classificagao de despesas.
VENCIMENTO R$ 5.092,36 - Escriturar Livros;
INICIAL - Classificar expedientes contdbeis e
CARGA HORARIA 40 horas administrativos;
semanais. - Auxiliar na elaboracdo de
balancetes e de langcamentos
contdbeis.
CONTROLADOR INTERNO
DESCRICAO DO CARGO
CARGO CONTROLADOR FUN(;(N)ES
INTERNO
VAGAS 1 - Observar as normas legais,
PROVIMENTO Efetivo instrugdes normativas, estatutos e
REQUISITOS Curso superior regimentos;
em contabilidade - Avaliar as metas previstas no
ou orgamento;
administrac&o. - Ap/gézgguigp,trOIr?aethemfoo'rmagées
RECRUTAMENTO Mediante contabeis, financeiras,
concurso publico administrativas e operacionais sua
VENCIMENTO R$ 6.789,81 exatiddo, confiabilidade,
INICIAL integridade e oportunidade.
CARGA HORARIA 40 horas
semanais.
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CONTROLADOR DE FROTAS

DESCRICAO DO CARGO

CARGO CONTROLADOR FUNCOES
DE FROTAS

VAGAS 1 - cuidar da manutencao dos carros:
PROVIMENTO Efetivo tanto a preventiva quanto a

REQUISITOS Ensino médio. | corretiva ou emergencial;
- atuar na andlise de dados e
informagdes relacionadas a
operagao dos veiculos, buscando
RECRUTAMENTO Mediante melhorias e otimizagdes em todo o
concurso publico | fluxo de trabalho, dos fornecedores

VENCIMENTO R$ 2.800,00 |envolvidos nas operagoes;
INICIAL - realizar a anadlise e o controle dos
CARGA HORARIA 40 horas gastos dos veiculos, planejar a
semanais. manutengao da frota e controle de

consumo de combustiveis;

- prever as despesas, estabelecer
metas e avaliar o desempenho dos
motoristas;

- planejar os pagamentos dos IPVAs
e demais tributos incidentes sobre
0s veiculos, apurar a
responsabilidade pelas multas de
transito.

COORDENADOR DO CRAS

DESCRICAO DO CARGO

CARGO COORDENADOR FUNCOES
VAGAS 1 - implementar programas, servicos e
PROVIMENTO Efetivo projetos de protecdo social basica;
REQUISITOS Ensino Médio
Completo - coordenar o processo de busca ativa
RECRUTAMENTO Mediante no territério de abrangéncia da
concurso publico | unidade, monitorar os prazos para
VENCIMENTO R$ 2.400,00 envio de informagdes, alimentar
INICIAL sistemas de informagdo, acompanhar
CARGA HORARIA 40 horas fluxos de referéncia e contra
semanais. referéncia, etc;

- mapear, articular e potencializar a
rede socioassistencial no territério de
abrangéncia e com redes de apoio
informais;

- definir, junto a equipe técnica, quais
as metodologias para trabalho com as
familias, os critérios de inclusdo,

28




PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
Praca Tiradentes n°. 29 — CEP 37926-000 —
Fone/Fax: (037) 3355-1500
Adm. 2021/2024

acompanhamento e desligamento de
familias dos servigos prestados;

- executar outras atividades
correlatas.
COVEIRO
DESCRICAO DO CARGO
CARGO COVEIRO FUNCOES
VAGAS 1 - Executar atividades didrias de
PROVIMENTO Efetivo manutengdo, limpeza, rocagem e
REQUISITOS Ensino Médio | conservacdo dos cemitérios;
Completo - Abrir os jazigos (covas) para
RECRUTAMENTO Mediante sepultamento;
concurso publico | - Conduzir de transporte do corpo até
VENCIMENTO R$ 1.414,55 a sepultura, descer urna através de
INICIAL cordas, cobri-la com terra ou coloca-la
CARGA HORARIA 40 horas em jazigo;,
semanais. - Executar outras atividades
correlatas.
DENTISTA
DESCRICAO DO CARGO ]
CARGO DENTISTA FUNCOES
VAGAS 5 - Exercer Odontologia preventiva e
PROVIMENTO Efetivo curativa, endodontia, odontologia
REQUISITOS Curso superior cirdrgica e procedimentos coletivos;
completo em -Realizar levantamento epidemiolégico
Odontologia, na area de salde bucal da populagdo
inscrito no adstrita;
Conselho Regional | -Realizar os procedimentos clinicos na
de Odontologia norma operacional basica do Sistema
RECRUTAMENTO Mediante Unico de Saude e na assisténcia a
concurso publico | saude (NOAS);
VENCIMENTO R$ 4.413,38-40H. | -Realizar o tratamento integral, no
INICIAL R$ 2.376,43-20H. | @mbito da atengdo basica para a

CARGA HORARIA

3 vagas de 20
horas semanais e
2 vagas de 40
horas semanais.

populagdo adstrita;

-Encaminhar e orientar os usudrios que
apresentam problemas complexos a
outros niveis de assisténcia,
assegurando seu acompanhamento;

-Prescrevem medicamentos e outras
orientagdes na conformidade dos

diagnosticos efetuados;

-Executam as acgbes de assisténcia
integral, aliando a atuagdo clinica a
saude coletiva, assistindo as familias,
individuos ou grupos especificos, de
acordo com planejamento local;
-Coordenar agdes coletivas voltadas
para a promogdo e prevencdo em
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salde bucal, programando e
supervisionando o fornecimento de
insumos;

-Capacitar as equipes de salde da
familia no que se refere as acdes
educativas e preventivas em saude
bucal.

DIRETOR ADMINISTRATIVO E COMERCIAL - DAE

DESCRICAO DO CARGO

CARGO DIRETOR FUNCOES
VAGAS 1 - Atuar em logistica gerindo a cadeia
PROVIMENTO Comissionado de suprimentos, cuidando desde as
REQUISITOS Curso superior em | etapas de recebimento de insumos até
bioquimica ou a entrega do produto ao consumidor

area afins final;

RECRUTAMENTO Mediante - Controlar contas as pagar e a
concurso publico | receber, faturamento e acompanhar o
VENCIMENTO R$ 3.621,23 fluxo de caixa, atuando nos
INICIAL investimentos do patrimonio
CARGA HORARIA 40 horas organizacional e administracdo de
semanais. recursos, gerando relatdrios gerenciais

e analise de dados;

- Expedir determinagdes necessarias a
manutengdo das regularidades dos
Servigos;

- Estabelecer e manter um bom
planejamento par ao tratamento de
agua e esgotamento  sanitdrio,
estabelecendo metas e estratégias
para o bom funcionamento.

DIRETOR TECNICO OPERACIONAL - DAE

DESCRICAO DO CARGO

CARGO DIRETOR FUNCOES
VAGAS 1 -Programar, organizar, orientar e
PROVIMENTO Efetivo supervisionar dentro dos padrdes pré-
REQUISITOS Curso superior em | estabelecidos, as atividades referentes
bioquimica ou a operagdao do sistema de captacgédo de
area afins agua e esgoto;
RECRUTAMENTO Mediante - Preparar reagentes quimicos, fazer
concurso publico | analises fisioquimicas e
VENCIMENTO R$ 3.021,23 bacteriologicas, conreccionando 0S
INICIAL relatorios;
CARGA HORARIA 40 horas - Expedir determinagGes necessarias a
semanais. manutengdo das regularidades dos

servigos, decidindo sobre petigoes,
recursos e processos de sua
competéncia, ou remete-los ao
supervisor imediato, nos prazos legais,
quando for o caso;
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- Apurar ou fazer apurar
irregularidades de que venha tomar
conhecimento;

- Estabelecer metas e estratégias,
planejando o tratamento de agua e
esgotamento sanitario;

- Promover e analisar indicadores de
qualidade da &gua e esgoto.

EDUCADOR FISICO

DESCRI%&O DO CARGO R
FUNCOES

CARGO Educador Fisico
VAGAS 2 - Participam das atividades educacionais e
PROVIMENTO Efetivo comunitarias da escola.
REQUISITOS Curso superior |- Colaborar com o servico de assisténcia
completo em | socio educativo;
Educacgdo Fisica, | - Promover a aprendizagem do corpo, dos
inscrito no movimentos, limites e desafios por meio do
CONFEF esporte;
RECRUTAMENTO | Mediante - Desenvolver oficinas esportivas para a
concurso publico | terceira idade;
VENCIMENTO R$ 2.942,25
INICIAL
CARGA 40 horas
HORARIA semanais.
ELETRICISTA
DESCRICAO DO CARGO
CARGO ELETRICISTA FUNCOES
VAGAS 1 - Instalar redes elétricas e seus
PROVIMENTO Efetivo acessorios em logradouros publicos;
REQUISITOS Curso técnico na | - Promover a manutencdo e reparos
area em redes elétricas;
RECRUTAMENTO Mediante - Realizar a implantagdo e/ou reparos
concurso publico | na rede hidraulica das edificacdes;
VENCIMENTO R$ 1.867,20 - Executar todas as demais atividades
INICIAL de interesse do Municipio que
CARGA HORARIA 40 horas demandem conhecimentos de
semanais. eletricidade, desde a reposicdo de
lampadas até a completa execucdo de
projetos elétricos.
ENFERMEIRO
DESCRICAO DO CARGO o
CARGO | ENFERMEIRO FUNCOES
VAGAS 1 Organizar os servigos de enfermagem
PROVIMENTO Efetivo e de suas atividades técnicas e
REQUISITOS Curso superior | auxiliares no posto de salde;

completo em
Enfermagem e

- Planejamento, organizagao,
coordenagdo, execugdo e avaliacdo dos
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inscrito no CRE
(Conselho
Regional de

Enfermagem)

RECRUTAMENTO

Mediante
concurso publico.

VENCIMENTO
INICIAL

R$ 3.847,56 -
40H

R$ 2.116,16 -
20H

CARGA HORARIA

2 vagas de 20
horas semanais
e 1 vaga de 40
horas semanais.

servigos da assisténcia de
enfermagem;

- Realizar consultas de enfermagem de
maior e menor complexidade técnica;
- Elaborar o planejamento, execugao e
avaliagao da programacgdo de saude e
dos planos assistenciais de saude do
municipio;

- Prescrever medicamentos para fins
de tratamento

- Promover a prevengdo e controle
sistematico da infecgdo hospitalar;

- Participar na elaboragdo de medidas
de prevencgao e controle sistematico de
danos que possam ser causados aos
pacientes durante a assisténcia de
enfermagem;

- Participar na prevengao e controle
das doengas transmissiveis em geral, e
nos programas de vigiléncia
epidemioldgica;

- Realizar a vacinagdo da populagao;
-Realizar teste do pezinho, dentre
outras testagens.

FARMACEUTICO
DESCRICAO DO CARGO .
CARGO FARMACEUTICO FUNCOES
VAGAS 1 - Fornecer orientagbes necessarias a
PROVIMENTO Efetivo condugao correta, segura e racional do
REQUISITOS Curso superior em | tratamento dos pacientes;
Farmacia e - realizar toda gestdo da farmacia e
registro na classe | requisigao de reposigao de
CRF (Conselho medicamentos;
Regional de - aplicar medicamentos injetaveis e
Farmacia) medigdo do teor sanguineo de glicose,
RECRUTAMENTO Mediante colesterol total e triglicérides;
concurso publico - executar procedimentos de inalagdo
VENCIMENTO R$ 2.715,93 e nebulizagdo;
INICIAL - realizar curativos de pequeno porte e
CARGA HORARIA 40 horas colocagdo de brincos;
semanais - participar em campanhas de salde e

prestar assisténcia farmacéutica

domiciliar.

FISCAL DE CONTRATOS

DESCRICAO DO CARGO

CARGO FISCAL DE FUNCOES
CONTRATOS
VAGAS 1 Responsavel pelo acompanhamento e
PROVIMENTO Efetivo fiscalizacdao dos convénios, contratos e
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REQUISITOS Ensino Médio instrumentos congéneres, de forma a
RECRUTAMENTO Mediante garantir que seja cumprido o disposto
concurso Publico nos  respectivos instrumentos e
VENCIMENTO R$3.508,07 atendidas as normas orgamentarias e
INICIAL financeiras da Administragao Publica.
CARGA HORARIA 40 horas
semanais
FISIOTERAPEUTA
DESCRICAO DO CARGO i
CARGO | FISIOTERAPEUTA FUNCOES
VAGAS 2 Prestar assisténcia fisioterdapica em
PROVIMENTO Efetivo nivel de prevengdo, tratamento e
REQUISITOS Curso superior recuperacao de sequelas;
em Fisioterapia e | -Prevenir complicagdes
registro no cardiorrespiratérias, contraturas,
CREFITO deformidades;
(Conselho -Desempenhar a propriocepgao e de
Regional de ambulagao precoce;
Fisioterapia e -Participar de cursos e capacitagbes
Terapia relacionadas as atribuigGes do cargo;
Ocupacional) - Executar outras tarefas de
RECRUTAMENTO Mediante competéncia do profissional
concurso publico | Fisioterapeuta.
VENCIMENTO R$ 2.772,51 - Realizar atendimento domiciliar
INICIAL quando necessario.
CARGA HORARIA 30 horas
semanais
GARI
DESCRICAO DO CARGO
CARGO ! GARI FUNCOES
VAGAS 5 - Coletar lixo nos depdsitos,
PROVIMENTO Efetivo recolhendo-os para incinera-los ou
REQUISITOS Ensino despeja-los em local apropriado;
Fundamental - Raspar, lavar e lubrificar as cagambas
Incompleto de lixo;
RECRUTAMENTO Mediante - Executar servigos de limpeza nas
concurso publico | dependéncias municipais;
VENCIMENTO R$ 1.471,13 - Pintar meios-fios, troncos de arvores
INICIAL e outros;
CARGA HORARIA 40 horas - Conservar areas ajardinadas,
semanais. irrigando, removendo folhagens secas
e outros detritos dos canteiros,
capinando, cortando e arrancando
ervas daninhas inclusive nas vias
publicas;
- Ajudar no plantio de arvores, plantas.

MEDICO
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DESCRICAO DO CARGO

CARGO | MEDICO FUNCOES
VAGAS 4 - Praticar a Medicina preventiva e
PROVIMENTO Efetivo curativa;
REQUISITOS Curso superior - Atender consultas ambulatoriais,
em medicina e assistem internamento hospitalar e
estar realizar pequenas cirurgias;
devidamente - Realizar consultas e procedimentos
inscrito no na USF e, quando necessario, no
Conselho Regional | domicilio;
de Medicina. - Realizar as atividades clinicas
RECRUTAMENTO Mediante correspondentes as dareas prioritarias
concurso publico | ha intervengdo na atengdo basica;
VENCIMENTO R$ 10.184,72 - |- Fomentar a criagdo de grupos de
INICIAL 40h. patologias especificas;
R$ 5.092,36 - - Encaminhar os servigos de maior
20h. complexidade, quando necessario;

CARGA HORARIA

2 vagas de 20
horas semanais e
2 vagas de 40

horas semanais.

- Indicar internagdo hospitalar;
- Solicitar exames complementares;
-Verificar e atestar ébito.

MOTORISTA
DESCRICAO DO CARGO 2
CARGO | MOTORISTA FUNCOES
VAGAS 13 - Conduzir e vistoriar automotores,
PROVIMENTO Efetivo caminhdes, ©Onibus de transporte
REQUISITOS Fundamental coletivo de passageiros urbanos e
completo, CNH 'D' | cargas;
RECRUTAMENTO Mediante - Verificar itinerario de viagens;
concurso publico | - Controlar 0 embarque e
VENCIMENTO R$ 2.139,40 desembarque de passageiros e os
INICIAL orientar quanto a itinerarios; -
CARGA HORARIA 40 horas Executar procedimentos para garantir
semanais seguranca e o conforto dos
passageiros;
- Habilitar-se periodicamente para
conduzir 6nibus.
NUTRICIONISTA
DESCRIGAO DO CARGO E
CARGO | NUTRICIONISTA FUNCOES
VAGAS 2 - Identificar e analisar habitos
PROVIMENTO Efetivo alimentares e deficiéncias nutritivas
REQUISITOS Curso superior em | nos individuos, bem como compor
Nutrigdo e cardapios especiais visando suprir as

registrado no
CRN (Conselho
Regional de

Nutricionistas)

deficiéncias diagnosticadas;

- elaborar programas de alimentagdo
basica para os estudantes da rede
escolar municipal;
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RECRUTAMENTO

Mediante
concurso publico

VENCIMENTO
INICIAL

R$ 2.942,25 -
40H.

R$ 1.618,24 -
20H.

CARGA HORARIA

1 vaga de 20
horas semanais e
1 vaga de 40
horas semanais.

- supervisionar 0s
alimentacao,
sistematicamente os
Educacgao Infantil.

servigos de
visitando
Centros de

OPERADOR DE MAQUINA

DESCRICAO DO CARGO

CARGO OPERADOR DE FUNCOES
MAQUINA
VAGAS 5 - Operar e dirigir maquinas pesadas e
PROVIMENTO Efetivo zelar pela boa conservagao da maquina
REQUISITOS Ensino em que trabalha;
fundamental - Fazer abastecimento de maquina
incompleto com combustivel, lubrificantes e agua.
RECRUTAMENTO Mediante Comunicar ao superior imediato a
concurso publico | necessidade de lubrificagdo ou reparos
VENCIMENTO R$ 2.567,28 | da maquina.
INICIAL - Auxiliar e realizar servigos de
CARGA HORARIA 40 horas operacao de maquinas pesadas, usina
semanais e pavimentadora de asfalto, concreto e
outros materiais, trator de pneu de
esteira e outros similares,
manipulando os comandos, fazendo
ajustes e regulagens e acoplando
implementos;
- executar outras tarefas correlatas.
OPERARIO
DESCRIQAO DO CARGO
CARGO l OPERARIO FUN(;CN)ES
VAGAS 8 - Executar servicos referentes a
PROVIMENTO Efetivo limpeza urbana, manutengdao de
REQUISITOS Ensino estradas e pontes, construgao de
fundamental esgoto, agua, etc.;
incompleto - Fazer limpeza da &rea urbana da
RECRUTAMENTO Mediante cidade, retirando sujeira lixo, entulhos,
concurso publico | etc.;
VENCIMENTO R$ 1.471,13 - Promover o transporte dos entulhos
INICIAL para locais previamente estabelecidas.
CARGA HORARIA 40 horas - Fazer as redes de agua, esgoto,
semanais bueiros, mata-burros etc. Assentar

manilhas, quebrar pedras, carregar e
descarregar os caminhOes, fazer
massa, etc.;
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- Rogar o mato, e/ou capinar com a
utilizagdo de produtos quimicos.

- Executar servigos de fabricagdo de
blocos, bloquetes, meio fio, manilhas,
etc.;

- Executar outros servigos bragais,
como montar e desmontar pneus, etc.;
- Medir, alinhar, marcar e executar o
calgamento de ruas. Executar servigos
de lavagem de veiculos e maquinas e
de borracharia na frota da Prefeitura.

ORIENTAR SOCIAL

DESCRICAO DO CARGO

CARGO \ ORIENTADOR FUNC@ES
VAGAS 1 - Desenvolver atividades
PROVIMENTO Efetivo socioeducativas e de convivéncia e
REQUISITOS Ensino médio socializagao;
RECRUTAMENTO Mediante - Desenvolver atividades instrumentais
concurso plblico | e registro para assegurar direitos
VENCIMENTO R$ 2.400,00 construgdo e reconstrugao da
INICIAL autonomia, autoestima, convivio e
CARGA HORARIA 40 horas participacdo social dos usuarios;
semanais - Assegurar a participagdo social dos
usudrios em todas etapas do trabalho
social;
- Desenvolver atividades que
contribuam com a prevengdo de
rompimentos de vinculos familiares e
comunitarios, possibilitando a
superacgao de situagdes de fragilidade
social vivenciadas;
- Executar outras tarefas correlatas.
PEQREIRO
DESCRICAO DO CARGO N
CARGO | PEDREIRO FUNCOES
VAGAS 2 - Executar servicos e reparos em
PROVIMENTO Efetivo alvenaria.
REQUISITOS Ensino - Levantar paredes, pilares, muros,
Fundamental construir  passeios de concreto,
incompleto cimentar pisos, verificando niveis e
RECRUTAMENTO Mediante declives.
concurso publico | - Assentar azulejos e ceramicas, armar
VENCIMENTO R$ 1.867,20 lajes, fazer meio-fio e calgamentos,
INICIAL fazer rede de esgoto e agua;
CARGA HORARIA 40 horas - Colocar marco de janelas e portas,
semanais. construir pisos de tijolos de concreto

ou passeios, preparando o terreno.
- Tomar medidas, serrar, cortar,
dobrar, conectar e vedar tubos e
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canos, por meio de roscas, cola e
chumbadas, para instalagao de agua e
esgoto;

- Desentupir canalizagdo e esgoto;

- Executar servigos de pintura em
geral;

- Executar outras tarefas correlatas.

PROCURADOR JURIDICO

DESCRICAO DO CARGO

CARGO |  PROCURADOR FUNCOES
VAGAS 1 - Representar a administragdo publica
PROVIMENTO Efetivo ou na esfera judicial,;
comissionado - Prestar consultoria e assessoramento
REQUISITOS Curso Superior | juridico, a administragdo publica;
em Direito com |- Exercer o controle interno da
inscricdo regular | legalidade dos atos da administragao;
na Ordem dos |- Zelar pelo patrimOnio e interesse
Advogados do | publico, tais como, meio ambiente,
Brasil consumidor e outros;
RECRUTAMENTO Mediante - Integrar comissdes processantes
concurso publico | Gerir recursos humanos e materiais da
VENCIMENTO R$ 10.071,56 procuradoria.
INICIAL
CARGA HORARIA 20 horas
semanais
PSICOLOGO
PESCRICAO DO CARGO .
CARGO \ PSICOLOGO FUNCOES
VAGAS 2 - Realizar atendimento a comunidade
PROVIMENTO Efetivo em geral, tanto individuais como em
REQUISITOS Curso superior em | grupos.
Psicologia e - Realizar aconselhamento psicoldgico,
registro no CRP | orientagdo familiar e psicodiagndstico;
(Conselho - Desenvolver agdes de prevengdo
Regional de para reduzir situagdes de risco e
Psicologia) melhorar a qualidade de vida das
RECRUTAMENTO Mediante pessoas,;
concurso publico |- Desenvolver projetos voltados os
VENCIMENTO R$ 2.715,93 grupos sociais, tais como idosos e
INICIAL mulheres.
CARGA HORARIA 30 horas - Auxiliar em tratamentos contra o
semanais tabagismo
- Realizar atendimento domiciliar

guando necessario.

SERVENTE DE LIMPEZA

DESCRICAO DO CARGO

CARGO |

SERVENTE

FUNCOES
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VAGAS 8 - Cuidar da faxina geral de todas as
PROVIMENTO Efetivo dependéncias de seu local de trabalho,
REQUISITOS Ensino observando 0s aspectos de

fundamental organizagdo, higiene, economia e

incompleto controle, evitando quaisquer tipos de

RECRUTAMENTO Mediante desperdicios ou desvios de materiais
concurso publico | de consumo;

VENCIMENTO R$ 1.414,15 - varrer o chdo, lavar vidros, remove

INICIAL o lixo, limpa banheiros, salas, quintal

CARGA HORARIA 40 horas e dreas de convivéncia;
semanais - manter os moveis e objetos limpos,

bem como repor os materiais de
limpeza, realizar atividades de apoio,
como servir lanches e cafés;

- zelar pela boa conservagdo dos
utensilios disponiveis, seguir com rigor
as determinagbes relativas as tarefas
de limpeza;

- observar as condutas relativas a
higiene pessoal e boa apresentagao.

TECNICO DE ENFERMAGEM

DESCRICAO DO CARGO

CARGO Técnico de FUNCOES
enfermagem
VAGAS 3 - Auxiliar aos profissionais de salde na
PROVIMENTO Efetivo aplicagdo de métodos de prevengao e
REQUISITOS Curso Técnico em | cura de doengas;
enfermagem com | - Cuidar da higiene e organizagdo do
registro no posto de saude;
COREN - Requisitar a reposigao  de
RECRUTAMENTO Mediante medicamentos e demais necessarios
concurso publico | @ saude.
VENCIMENTO R$ 1.867,20 - Realizar procedimentos preventivos,
INICIAL individuais ou coletivos, nos usuarios
CARGA HORARIA 40 horas para o atendimento clinico;
semanais. -Acompanhar e apoiar os trabalhos da

equipe de saude da familia e realizar
visita domiciliar quando necessario.
-Realizar curativos e outros
procedimentos simples.

- Realizar coleta de amostras para
exames clinicos;

- Realigar aplicagSo de vacinas.

TECNICO SAUDE BUCAL

DESCRICAO DO CARGO

CARGO Técnico em saude FUNCOES
bucal
VAGAS 2 - Realizar acdes de promogdo e
PROVIMENTO Efetivo prevencdo em salde bucal para as

38




PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
Praga Tiradentes n°. 29 — CEP 37926-000 —
Fone/Fax: (037) 3355-1500
Adm. 2021/2024

REQUISITOS Curso Técnico em | familias, grupos e individuos, mediante
saude bucal planejamento local;
RECRUTAMENTO Mediante - Executar organizagao, limpeza,
concurso publico | assepsia, desinfecgdo e esterilizagdo do
VENCIMENTO R$ 1.810,61 instrumental, dos equipamentos
INICIAL odontoldgicos e do ambiente de
CARGA HORARIA 40 horas trabalho para o atendimento;
semanais. - Auxiliar e instrumentar 0s
profissionais nas intervengdes clinicas,
- Realizar o acolhimento do paciente
nos servigos de saude bucal;
- Acompanhar, apoiar e desenvolver
atividades referentes a saude bucal
com os demais membros da equipe de
Atencdo Basica, buscando aproximar e
integrar agbes de saude de forma
multidisciplinar;
- Aplicar medidas de biosseguranga no
armazenamento, transporte, manuseio
e descarte de produtos e residuos
odontolégicos;
- Processar filme  radiografico,
Selecionar moldeiras e Preparar
modelos em gesso;
- Manipular materiais de uso
odontoldgico, descarte de material
perfuro cortante e realizando
manutencdo e conservagao dos
equipamentos;
- Executar outras atividades correlatas.
TESOUREIRO
DESCRICAO DO CARGO
CARGO Tesoureiro FUNCOES
VAGAS 1 - Executar atividades referentes ao
PROVIMENTO Efetivo cadastro técnico Municipal,
REQUISITOS Curso Técnico | recebimentos, pagamentos, guarda
ou Superior na |e movimentacdo do dinheiro e
area valores do  Municipio;
RECRUTAMENTO Mediante - Realizar assessoramento geral em
concurso publico | assuntos  fazendarios.
VENCIMENTO R$ 3.847,56
INICIAL. o SRR
CARGA HORARIA 40 horas
semanais.
VIGIA
DESCRICAO DO CARGO
CARGO Vigia FUNCOES
VAGAS 2 - Promover a vigildncia dos prédios
PROVIMENTO Efetivo publicos, percorrendo e inspecionando
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REQUISITOS Ensino
Fundamental
incompleto
RECRUTAMENTO Mediante
concurso publico
VENCIMENTO R$ 1.414,55
INICIAL
CARGA HORARIA 40 horas
semanais.

suas dependéncias, atuando na
prevengao de incéndio, roubos, furtos,
bem como no registro de pessoas
estranhas fora do horario normal de
funcionamento;

- Verificar as dependéncias dos prédios
publicos, tais como: portas, portdes,
janelas, dentre outros, providenciando
o fechamento dos mesmos apods o
encerramento do expediente.
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